
แบบฟอรมการขอใช E-mail สําหรับขาราชการ/เจาหนาท่ี/โรงพยาบาลบานโฮง 
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         วันท่ี      เดือน   พ.ศ.   
 
ขอตกลงการใช E-mail โรงพยาบาลบานโฮง 
1. กําหนดช่ือผูใช (Username) ประกอบดวย ช่ือภาษาอังกฤษ ตามดวยอักษรตัวแรกของนามสกุล เชน ช่ือ Manasak  นามสกุล Boonrak 
   จะได Username: Manasakb   E-mail Address: Manasakb@banhonghospital.go.th 
2. ไมควรใชรหัสผานท่ีสั้นและงายเกินไป ควรตั้งรหัสผานไมนอยกวา 8 ตัว โดยมีตัวอักษร ตัวเลข และอักขระพิเศษผสมกัน เดาไดยาก หาม
มีตัวอักษรซ้ํากับช่ือผูใชติดกันเกิน 3 ตัวอักษร ตัวอยางการตั้งรหสัผาน เชน jxM@2Kx3, B$2xg58K   เปนตน  และกําหนดใหเปลี่ยน
รหัสผานทุก 6  เดือน 
3. หามมิใหเจาหนาท่ีผูไมมีสิทธิ เขาถึงขอมูล E-mail ของบุคคลอ่ืน และรับหรือสง E-mail แทนบุคคลอ่ืนโดยไมไดรับอนุญาต 
4. หามลงทะเบียนดวย E-mail Address ท่ีกรมมอบให ไวตามท่ีอยูเว็บไซตตาง ๆ ท่ีไมเก่ียวของกับงานของกรมการคาภายใน 
5. หามสง E-mail ท่ีมีลักษณะเปนจดหมายขยะ (Spam Mail) และสง E-mail ท่ีมีลักษณะเปนจดหมายลูกโซ (Chain Letter) 
6. หามสง E-mail ท่ีมีลักษณะเปนการละเมิดตอกฏหมาย หรือสิทธิของบุคคลอ่ืน และปลอมแปลง E-mail ของบุคคลอ่ืน 
7. หามสง E-mail ท่ีมีไวรัสหรือโปรแกรมไมประสงคดไีปใหกับบุคคลอ่ืนโดยเจตนา 
8. ใหใชคําท่ีสุภาพในการสง E-mail และจะตองไมนําไปใชงานเพ่ือรบกวน หรือทําใหผูอ่ืนเดือดรอนและไดรับความเสียหาย ไมวากรณีใดๆ 
ท้ังสิ้น 
9. ใหใชความระมัดระวังในการระบุช่ือท่ีอยู E-mail ของผูรับใหถูกตอง ระบุช่ือของผูสงใน E-mail ทุกฉบับท่ีสงไป 
10. ใหใชความระมดัระวังในการจํากัดกลุมผูรบั E-mail เทาท่ีมีความจําเปนตองรับรูรับทราบ 
11. ใหทําการสํารองขอมูล E-mail ตามความจําเปนอยางสม่ําเสมอ 
 
ขอมูลผูสมัครขอใช E-mail Address    ขอใหม  แกไข E-mail เดิม  ยกเลิก E-Mail เดิม 
ช่ือ         นาย       นาง        นางสาว         นามสกุล      
ช่ือ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ ตัวพิมพใหญ)            
ตําแหนง     ระดับ           กลุม/ฝาย       
สํานัก/กอง         โทรศัพท    ภายใน        โทรสาร    
ขอใช  E-Mail ของโรงพยาบาลบานโฮงโดยไดขอใหม ีUsername และ Password   ดังน้ี 
 1. ช่ือผูใช (Username)    :               (ดูรายละเอียดในขอตกลงการใช E-mail  ขอ 1) 
  2. รหัสผาน (Password)  :                (ดูรายละเอียดในขอตกลงการใช E-mail  ขอ 2) 
 

         (ลงช่ือ)       ผูสมัคร 
   (               ) 

 
ความเห็นของผูอํานวยการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ    อนุมัติ  ไมอนุมัต ิ
 

  (ลงช่ือ)      ผูอนุมัต ิ
    (      นายแพทยคะนอง ถนอมสัตย        ) 

     วันท่ี      
   
เจาหนาท่ีศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ   [    ] ดําเนินการแลว    วันท่ี    ช่ือ     

ศูนยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศ 

โทร. 053-980377 แฟกซ์. 053-591232 


	ความเห็นของผู้อำนวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ    อนุมัติ  ไม่อนุมัติ

